ZAGREBACKA PRAVNA REVIJA

vodic za autore

http://revija.pravo.unizg.hr



SADRZA]

II.

IIL

IV.

VL

0snovne informacije 0 CASOPISU .. sssssssssssssssssssssssssssns 2
Upute za registraciju KOTiSNIKa ... ssssssss s ssesssssssesssssneass 3
Upute Za Predaju PrilOZa ... eceeereeseeseesesssesessesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 4
Pracenje Statusa PrilOZa..... e ssesssssesssssesssssesns 10
Postupak recenziranja i 1eKEOTIiranja .....ccoerensenesenssnessssesesesseseessssessssessessssessessssesssas 11
Upute za uredivanje teksta: Formatiranje i citiranje.......oooeoreereeresesesesesenessesseenenn. 12



L. OSNOVNE INFORMACIJE O CASOPISU

Zagrebacka pravna revija je elektronicki casopis poslijediplomskih studija Pravnog
fakulteta SveuciliSta u Zagrebu.

Casopis je osnovan 2011. godine s ciljem $irenja i intenziviranja znanstvene, obrazovne i
strucne djelatnosti Pravnog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, osuvremenjivanja izdavacke
djelatnosti te zadovoljavanja potreba doktorskih studija.

Vazna svrha ¢asopisa je unapredenje doktorskih i specijalistic¢kih studija kroz
omogucavanje njihovim polaznicima da objave znanstvene radove potrebne za
pravovremeno napredovanje u studiju i njegov uspjeSan zavrsetak.

Casopis objavljuje znanstvene radove pravne tematike, ali i stru¢ne radove, komentare
sudske prakse, osvrte na zakonodavne reforme, prikaze knjiga, konferencija i stru¢nih
skupova.

Pozivaju se svi zainteresirani autori iz akademskih, pravosudnih i stru¢nih krugova, a
osobito polaznici pravnih i srodnih poslijediplomskih studija u zemlji i inozemstvu da
objavljuju radove u ¢asopisu.

Casopis je besplatan te je u cijelosti dostupan u elektroni¢kom obliku na internetskoj
stranici. Postupak prijave, recenzije i objave priloga u cijelosti se odvija elektronickim
putem. Casopis se ne objavljuje u tiskanom izdanju.

Casopis prima sljedece vrste radova:

Clanci

Radovi iz svih pravnih grana koji su prosli formalni anonimni postupak recenzije.
Privremeni rezultati znanstvenih istrazZivanja u tijeku

Objava radova koja opisuju dosadasnje rezultate istrazivanja ili prikazuju buduce
znanstveno istrazivanje. UkljuCuje objavu prijava doktorskih disertacija i drugih radova
u nastajanju, primjerice radi pozivanja Citatelja da komentiraju sadrzaj, rezultate ili
metodologiju istraZivanja.

Komentari zakonodavstva i sudskih odluka

Casopis bi objavljivao komentare odluka domacéih i medunarodnih/europskih sudova,
kao i novih zakonskih i podzakonskih propisa.

Prikazi / osvrti na novoobjavljene knjige i elektronicke publikacije, aktualne
konferencije, seminare i druge stru¢ne skupove.

Nakladnik

Pravni fakultet SveuciliSta u Zagrebu



IL. UPUTE ZA REGISTRACIJU KORISNIKA

Zagrebacka pravna revija je elektronicki casopis te se cjelokupan postupak izrade
casopisa, od predaje radova, njihovog recenziranja, lektoriranja, tehnickog uredivanja te
konacno objave obavlja u potpunosti koristenjem elektroni¢kog sustava ¢asopisa, koji je
dostupan na adresi http://revija.pravo.unizg.hr.

Prvi i neizostavni korak u postupku predaje priloga u ¢asopis Zagrebacka pravna revija
je registracija na web portalu ¢asopisa.

NASLOVNA OSNOVNE INFOR MACIIE PRIJAVA REGISTRACIIA PRETRAZIVANIE AKTUALNI BRCI ARHIVA

Naslovna > Zagrebacka pravna revija

Poveznica REGISTRACIJA u osnovnom izborniku portala otvara obrazac u kojemu je
potrebno unijeti podatke o korisniku. Polja oznacena zvjezdicom su obvezna, ali u
svakom slucaju preporuc¢amo da se unesu sve dostupne informacije.

Pojedini korisnik se moZe registrirati kao CITATELJ te kao AUTOR (rubrika ,Registrirajte se
kao“ na dnu obrasca za registraciju. Ukoliko Zelite predati prilog za objavu u ¢asopisu
nuzno je da se registrirate kao AUTOR. Nasa je preporuka da se registrirate za obje
navedene kategorije.
Registrirajte se kao Citatelj: zaprimate obavijesti e-pogtom o izlasku novih izdanja ¢asopisa.

Autor: mozete prijavljivati priloge za ova) casopis.

Buduci da se podaci uneseni pri registraciji koriste pri uredivanju i objavi priloga
molimo korisnike da se pridrzavaju sljede¢ih ogranicenja:

1. Korisnicko ime (username) treba biti u formatu imeprezime, bez koriStenja
znakova ¢,¢,d,5,Z. Ako je Zeljeno korisni¢ko ime ve¢ zauzeto molimo da na kraju
dodate broj (imeprezimel, imeprezime?Z, ...).

2. Lozinka mora imati najmanje 6 znakova; preporucamo da koristite kombinaciju
brojki te malih i velikih slova.

3. Imeiprezime je potrebno unijeti u obliku ,Ime* te ,Prezime” (s velikim pocetnim
slovom).

4. E-mail adresa navedena pri registraciji mora biti ona koju aktivno koristite
bududi da ¢e uredniStvo Casopisa istu koristiti za svu komunikaciju s autorom
priloga.

5. Nije dopuSteno otvarati viSe korisnic¢kih racuna za istu osobu. U slucaju da
zaboravite korisnicko ime ili lozinku koristite opciju za izdavanje nove lozinke
(poveznica ,Zaboravili ste lozinku“ u rubrici Prijava) ili kontaktirajte izvrsnog
urednika Casopisa.



III. UPUTE ZA PREDAJU PRILOGA

Korisnici koji su na portalu registrirani kao autori mogu predati priloge za objavu u
Casopisu.

Predaja priloga zapocinje prijavom u sustav, korisStenjem korisnickog imena i lozinke
koji su odabrani pri registraciji:

LOVNA OSNOWNE INFOR MACIJE PRIJAVA REGISTRACIJA PRETRAZIVANIE AKTUALNI BROJ ARHIVA

tn

Naslovna = Prijava

Prijava

Korisniéko ime |

Lozinka |
[ Zapamti moje korisniéko ime i lozinku
Prijava |

» Niste ko k? Registrirajte se u ovaj sustav
» Zabo e lozinku?

Nakon prijave u sustav potrebno je otvoriti rubriku KORISNICKA STRANICA te na njoj
odabrati poveznicu ,Nova prijava“, ¢ime se zapocinje s postupkom predaje priloga koji
se sastoji od 5 koraka:

OSNOVNE INFORMACIIE KORISNICKA STRANICA PRETRAZIVANIE AKTUALNI BROJ ARHIVA

Naslovna > Korisnicka stranica

Korisnicka stranica

Zagrebacka pravna revija

= Autor 2 Aktivno [Nova prijaval

Moji podaci /

» Uredivanie mog profila
» Promjena moje lozinke
# Odjava




1. Korak

Naslovna > Korisnik > Autor > Prijave > Nowa prijava

1.korak Zapocnite s prijavom

1. POCETAK 2. PRILAGANIE DATOTEKE 3. METAPODACI 4. DOPUNSKE DATOTEKE 5. POTVRDA

Imate li pote£koca s prijavom priloga? Zoran Buric vam stoji na raspolaganju.

Rubrika casopisa

Odaberite prikladnu rubriku za vas prilog (pogledajte rubrike i uredivatku politiku na stranici O Zag

Rubrika® I Malimo odaberite rubriku... El

Jezik priloga

Ovaj éasopis prihvada priloge na razlifitim jezicima. Molimeo oznadite na kojem je jeziku napisan prilog koji predajete.

e ] e —

Uvjeti za predaju priloga
Potvrdite da je vaé prilog spreman za ulazak u uredivaéki postupak time Sto zadovoljava sljedece uvjete (eventualne napomene uredniku moZete priloZiti na dnu stranice).

] Prileg nije objavljen ni predan za objavu u bilo kejem drugom &asopisu. Dodatna objagnjenja je moguée navesti pod "Napemene uredniku”

voljeni su uvjeti iz Uputa za ostvarivanie anonimnog postupka recenzirania

di Upute o citiranju i formatiraniju teksta

Izjava o privatnosti

Osobni podaci prikupljeni za potrebe ovog Zasopisa cbraduju se u skladu s odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka.

Napomene uredniku
Unesite tekst

é @B 1 U isi= @ = "

Odusiani |

* oznatuje obavezno polie

Na ovoj stranici potrebno je:

= QOdabrati rubriku ¢asopisa za koju se prilog predlaze,
= (Oznaciti na kojem jeziku je prilog napisan (HRVATSKI ili ENGLESKI),
» Potvrditi da su zadovoljeni formalni uvjeti za predaju priloga.

Pored toga, moguce je unijeti i eventualne napomene ili dodatna objasnjenja uredniku
casopisa.

Klikom na poveznicu SPREMI I NASTAVI navedene informacije se pohranjuju te se prelazi
na sljedeci korak.



2. Korak

Naslovna > Korisnik > Autor > Prijave > Nowva prijava

2 korak Prilaganje datoteke

1. POCETAK 2. PRILAGANIE DATOTEKE 2. METAPODACI 4. DOPUNSKE DATOTEKE 5. POTVRDA
Kalko biste priloZili rukopis, izvréite slijedece korake:

. NiZe na ovoj stranici, kliknite Browse (ili Choose File) koji otvara prozor Choose File kojim moZete odabrati datotelu na twrdom disku Wageg racunala.

. Locirajte datoteku koju Zelite poslati i oznatite je.

. Kliknite Open na prozoru Choose File, &ime se ime datoteke postavlja na ovu stranicu.

. Kliknite Pogalii datoteku na ovoj stranici, Cime se datoteka s ratunala prenosi na mreZnu stranicu Casopisa i preimenuje u skladu s konvencijama Casopisa.
. Jednom kada je datoteka s tekstom priloZena, kliknite Spremi i nastavi na dnu ove stranice.

Ul R

Sadriaj priloZene datoteke moZete provieriti
postavljena.

liko kliknete na njezino ime. Umjesto nje moZete priloZiti novu ili revidiranu datoteku, gime e se izbrisati ona koja je trenutno

Imate li potefkoéa s prijavom priloga? Zoran Buri stoji na raspolaganju.

Datoteka s prilogom

-

Datoteka jo£ nije priloZ

Postavi datotek e I Browse_ Pozalji datoteku I

Spremi i nastavi Odustani I

U drugom koraku potrebno je priloZiti datoteku s tekstom priloga. Molimo Vas da
obratite paZnju da tekst koji predajete slijedi upute o formatiranju i citiranju, koje se
takoder nalaze u ovom Vodicu.

Klikom na poveznicu SPREMI I NASTAVI odabrana datoteka se pohranjuje u sustavu te se
prelazi na sljedeci korak.



3. Korak

1. POCETAK 2. PRILAGANIE DATOTEKE 2. METAPODACI 4. DOPUNSKE DATOTEKE 5. POTVRDA
Jezik obrasca I Hrvatski :
Zelite i unijeti ove informacije | na drugem jeziku, odaberite jezik u izborniku.
.
)}
Autor()
Ime* |Marku:|

Srednje ime |

Prezime* |Juric’:

E-poéta™ |rnjuric:@|:lrav0.hr|
URL |

Ustanova

(VaZa matiéna ustanowva, npr. "Pravni fakultet Swveuéilifta u Zagrebu™)

Zemlja | E|

Biografski podaci
(npr. institucija | zvanje)

% 2@ | B 7 U isi= @ wm = %
Dodaj autora |

U tre¢em koraku potrebno je najprije unijeti meta-podatke koji se odnose na autora
(autore). Osnovne podatke o autoru koji predaje rad sustav automatski preuzima iz
podataka koji su uneseni prilikom registracije.

Za priloge napisane u koautorstvu viSe osoba

Ukoliko je prilog napisan od strane viSe autora klikom na poveznicu DODA] AUTORA
moguce je unijeti podatke za ostale autore (pored autora koji je registriran kao korisnik
na sustavu i koji predaje prilog za objavu).

U tom slucaju je potrebno oznaciti autora koji ¢e u ime koautora voditi korespondenciju
s uredniStvom. Nasa preporuke je da to bude autor koji kao korisnik sustava predaje
prilog za objavu.



Naslov 1 sazetak

Naszlow®

SaZetak®

% 2@ | B 7 U =SS @ v = W

Kljucne mjeci

Unesite pojmove koji adekvatno opisuju sadrZaj priloga. Odijelite pojmove tofka-zarezom (pojaml; pojam2; pojam3).

Kljuéne rijeci |

Jezik Ihr—

Hrvatski=hr; Engleski=en; Francuski=fr; Spanjolski=es. Dodatni kddovi.

Pored meta-podataka koji se odnose na autora (autore), u trecem koraku je potrebno
unijeti i sljedeée informacije koje opisuju prilog koji se predaje:

= Naslov

= SaZetak - tekst koji se unese u ovom obrascu mora odgovarati saZetku koji se
nalazi na pocetku dokumenta koji ste prilozili u prethodnom koraku. Molimo Vas
da pri popunjavanju ovog obrasca ne koristite opcije za formatiranje teksta.

= Kljucne rijeci - iako sustav ovo polje ne oznacava kao obvezno, molimo Vas da
svejedno unesete do 5 kljucnih rijeci koje opisuju sadrZaj priloga koji predajete.

Klikom na poveznicu SPREMI I NASTAVI navedene informacije se pohranjuju te se prelazi
na sljedeci korak.



4, Korak

4.korak Postavite dopunsku datoteku

1. POCETAK 2. PRILAGANIE DATOTEKE 2 ETAPODACL 4. DOPUNSKE DATOTEKE 5. POTVRDA

Ova] necbavezni korak u postupku prijave omogucava prilaganje dopunskih datoteka prijavi. Ove datoteke mogu sadriavati: (a) istraZivatke instrumente, (b) baze istraZivatkih
podataka, ukoliko njihovo prilaganje zadovoljava uvijete istraZivadke etike, (c) izvore koji bi inaée bili nedostupni &itateliima ili (d) izradune, prikaze ili tablice koji ne mogu biti
uklopljeni u sam tekst, odnosno materijale koji mogu uvedati vrijednost priloga. Dopunske datoteke mogu se priloZiti u bilo kejem datoteénom formatu.

10 NASLOV IZVORNO IME DATOTEKE DATUM SLANIA POSTURAK

Nema dopunskih datoteks uz prijavijeni prileg.

Dopunske datoteke | Browse_ Pogalji datoteku

Odustani |

U cetvrtom koraku moguce je priloZiti eventualne dopunske datoteke. Politika ¢asopisa
je da se u nacelu svi sadrZaji unose izravno u glavnu datoteku s tekstom priloga (koja je
predana u drugom koraku), stoga je ovaj korak moguce zaobici te klikom na poveznicu
SPREMI I NASTAVI prijeci na sljedeci (posljednji) korak.

5. Korak

U petom koraku je potrebno potvrditi da su prethodno unesene informacije i datoteka s
tekstom priloga odgovarajuci. Ukoliko je potrebno, moguce je vratiti se na bilo koji od
prethodna Cetiri koraka te promijeniti podatke ili datoteke.

Klikom na poveznicu DoVRSI PRIJAVU prilog se predaje uredniStvu ¢asopisa.

O uspjesnoj prijavi biti Cete obavijeSteni putem e-poStom, na adresu koju ste naveli
prilikom registracije / predaje priloga. Ako ne dobijete e-mail s potvrdom o predanom
radu molimo provjerite je li poruka eventualno oznacena kao spam u vaSem sustavu za
upravljanje e-poStom. Ako to nije slucaj te ako ni nakon 24 sata ne dobijete navedenu
poruku molimo kontaktirajte izvrSnog urednika ¢asopisa.



IV.  PRACENJE STATUSA PRILOGA

Status predanih priloga moguce je pratiti unutar rubrike KORISNICKA STRANICA, pod

poveznicom ,Aktivno“:

]

NICKA

0

-

i
el

ASLO OSNOVNE INFORMACIIE KO

PRETRAZIVANIE

AKTUALNI BROJ

ARHIVA

Maslovna = Korisnicka stranica

Korisnicka stranica

Zagrebacka pravna revija

» Autor

Moji podaci

» Uredivanie mog profila
» Promjena moje lozinke
» Odjava

D BRIJAVE RUBRIKA AUTOR(I])

NASLOV

STATUS

11-15 cLa Juric

10-19 CLA Juric

TESTNI CLANAK
TESTNI RAD BR. 2
TESTNI RAD BR. 3

U RECENZIII
Ceka dodijeljivanje
U RECENZIJI

4
6 11-28 éLa Juric
2

1-

3 od 3 stavke/a

Zapocnite prijavu novog priloga

KLIKNITE OvDIE kako biste zapoteli postupak prijave priloga.

10



V. POSTUPAK RECENZIRANJA I LEKTORIRAN]JA
Prilozi predani u rubriku ,¢lanci“ moraju pro¢i anonimni postupak recenziranja.

Tijekom i nakon postupka recenziranja urednik Casopisa Ce obavijestiti autora clanka
koji se recenzira o pristiglim recenzijama te eventualnim zahtjevima da se rad revidira.
Navedene obavijesti autor €lanka ¢e primiti putem elektronicke poste, na adresu koju je
naveo pri registraciji (stoga je iznimno bitno unijeti adresu koja se aktivno koristi). U
slucaju da je potrebno izvrsiti neku izmjenu u radu datoteka s verzijom rada koja
zahtijeva izmjenu i eventualne upute od strane urednika/recenzenta bit ¢e dostupne
putem e-sustava Revija, pod rubrikom KORISNICKA STRANICA.

S tehnicke strane sli¢an postupak se provodi i tijekom faze lektoriranja rada.

Od presudne je vaznosti da autori u ovim faza aktivno sudjeluju u postupku i odgovaraju
na upite urednika i lektora.

11



VI. UPUTE ZA UREDIVAN]JE TEKSTA: FORMATIRAN]JE I CITIRANJE

Radovi koji se prijavljuju za objavu u ¢asopisu moraju udovoljavati sljede¢im tehnickim
karakteristikama:

1. STRUKTURA RADA

a) uvodni sinopsis s popisom klju¢nih rijeci. Sinopsis ne smije prelaziti deset redaka.
Popis klju¢nih rije¢i mora sadrZavati do pet rijeci ili pojmova,

b) tekst rada. Rad ne smije biti ve¢i od 32 kartice (576000 znakova).

c) saZetak rada. SaZetak rada ne smije sadrzavati viSe od jedne kartice teksta.
2.JEZIKRADA

Prihvacaju se radovi na hrvatskom ili na engleskom jeziku.

3. VELICINA I STIL SLOVA, PRORED, PORAVNANJE TEKSTA

a) GLAVNI TEKST (SINOPSIS, TEKST RADA [ SAZETAK)

stil slova: Times New Roman

veli€ina slova: 12

prored: 1,5

b) BILJESKE

stil slova: Times New Roman

velicina slova: 10

prored: 1

Tekst u glavnom tekstu i u biljeSkama mora biti poravnat.

4. BILJESKE

a) KNJIGE (UDZBENICI, MONOGRAFIJE, UREDNICKE KNJIGE) I CLANCI

Kada se izvor prvi put navodi u biljeSkama, mora biti detaljno identificiran i to:
navodenjem prezimena i imena autora, naslova izvora (u kurzivu), izdavaca, mjesta i
godine izdavanja. Kada se isti izvor koristi kasnije u tekstu, nije potrebno navoditi
njegov puni naziv, ve¢ samo prezime autora, godinu izdavanja i stranicu. Uvijek kada se
autor poziva na odredeni izvor, potrebno je navesti i toCan broj stranice na koji se u
odgovaraju¢em radu poziva.

b) ELEKTRONICKA GRADA

12



Kada se kao izvor koristi elektronicka grada, potrebno ju je u biljeSkama identificirati
navodenjem tocCne internetske adrese na kojoj je grada pronadena uz navodenje datuma
pristupa gradi.

c) PRAVNI AKTI

Kada se kao izvor koriste odredeni pravni akti, potrebno ih je identificirati navodenjem
broja sluzbenog glasila u kojem su objavljeni.

13
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